
 
เอกสารประกอบการกูเงินสามัญ

 
1.  สลิปเงินเดอืน  (ฉบับจรงิเดือนปจจุบัน  และรับรองจากเจาหนาท่ีการเงิน)  
2. หนังสือยนืยันการรับเงินกูสหกรณฯ 
3.  หนังสือขอกูและสัญญาเงินกูสามัญ  (มี  2 หนา พิมพดานหนา-หลัง ในแผนเดียวกัน) 
4.  หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชาํระคาหุนและหนี้ใหสหกรณออมทรัพย รพช.จํากัด 

(มี  2 หนา พิมพดานหนา-หลัง ในแผนเดียวกัน) 
5.  หนังสือจํานําหุน  
6. รายละเอียดผูค้ําประกันเงนิกู 
 -หนังสือสัญญาค้ําประกันเงนิกูสามัญ 
 -สําเนาบัตรผูค้ําประกัน 
 -สําเนาบัตรคูสมรสผูค้ําประกัน 
 -คําส่ังชวยราชการ กรณีที่ไปชวยราชการสงักัดอื่น 
7.  ใบคําขอเอาประกันชีวิตกลุมกรุงไทย-แอกซา ประกันชีวิต 
      (มี 2หนา  พิมพดานหนา-หลังในแผนเดียวกัน) 
8.  ใบคําขอเปดบัญชีเงินฝากออมทรัพยพิเศษเพื่อหลักประกันการกู และบัญชีออมทรัพยพิเศษ

สวนเกินหลักประกันการกู 
      กรอกเฉพาะสมาชิกรายที่มีหุนนอยกวา 1 ใน 4 ของยอดขอกู และยงัไมเคยเปดบญัชีเงินฝาก 
       ประเภทนี ้ สมาชิกที่มีหลักประกันหุนเกินกวา 1 ใน 4 ของยอดขอกูไมตองกรอกแบบฟอรมนี้    
     (มี 2หนา  พิมพดานหนา-หลังในแผนเดียวกัน) 
9. เอกสารประกอบการกูสามัญและเอกสารประกอบการเปดบัญชีเงินฝากของผูกู 

- สําเนาบตัรประชาชนหรือสําเนาบัตรขาราชการของผูกู จํานวน 2 ชดุ  (ยกเวนสมาชิกที่ไม
ตองเพิ่มหลักประกันเงนิฝาก  หรือสมาชิกที่เคยเปดบัญชีเงินฝากไว    ใหใชสําเนาบตัร
ประชาชนเพยีง 1 ชุด) 

- สําเนาทะเบียนบานของผูกู จํานวน 2 ชดุ (ยกเวนสมาชิกที่ไมตองเปดบัญชีเงินฝาก หรือ
สมาชิกที่เคยเปดบัญชีเงินฝากไว    ใหใชสําเนาทะเบยีนบานเพยีง 1 ชุด) 

 - สําเนาบตัรประชาชนคูสมรส 
 -  สําเนาทะเบียนสมรส (กรณีบัตรคูสมรสเปน น.ส.   ตองมีหนังสือยินยันจากทางราชการ) 
 -  สําเนาเลขที่บัญชีธนาคารกรุงไทย ,ออมสิน, ธกส.   (ยกเวนกรณีมารบัเช็คที่สหกรณฯ) 
 -  คําสัง่ชวยราชการ  กรณีท่ีไปชวยราชการสังกัดอ่ืน 
 -  เบอรโทรศัพทมือถือ หรือ หนวยงาน  ท่ีสามารถติดตอผูกูไดโดยตรง 









              หนังสือยินยอมใหสวนราชการหกัเงินชําระคาหุนและหนี้ใหสหกรณออมทรัพย  รพช.จํากัด 
 

 เขียนที…่………………………............ 
 ………………………………..... 
 

วันที…่……เดอืน………………….พ.ศ………… 
 
 

 
ขาพเจา………………………………………………….. สมาชิกเลขที่............................อายุ………ป   

มีช่ืออยูในทะเบียนบานเลขที่…………....หมูที่……...ตรอก/ซอย ....................................ถนน................................ 
ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต……………….........……จังหวัด……………………………….. 
โทรศัพท............................................รับราชการสังกัด ……………………………………………………..
ตําแหนง. ………….............................................                                          

 
    มีความประสงคใหหนวยงานที่ขาพเจาสังกัดอยูหักเงิน ณ .ที่จาย เพื่อนําสงเงินใหแกสหกรณออมทรัพย 

รพช. จํากัด  จึงมีหนังสือใหความยินยอมไวกับ สวนราชการที่ขาพเจาสังกัดอยู  ดังนี้ 
 
                ขอ 1.ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงนิ หักเงนิเดือน คาจาง หรือเงินบํานาญ หรือเงินบําเหน็จ  หรือ  
เงินอื่นๆที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ หรือหนวยงานที่ขาพเจาสังกัดอยู  ทั้งปจจบุัน อนาคต ตามจํานวน 
ที่สหกรณออมทรัพย รพช.จํากัด  แจงในแตละเดือน เพื่อสงชําระหนี้  ชําระคาหุน    หรือเงินอื่นแลวแตกรณ ี
ใหสหกรณออมทรัพย  รพช.จํากัด  แทนขาพเจาทุกเดือน 
 
               ขอ 2. กรณีขาพเจาพนจากการเปนขาราชการ/ลูกจาง/พนักงานราชการ    และไดรับเงินฌาปนกิจ
สงเคราะห บําเหน็จ บํานาญ เงินขวัญถุง หรือเงินอื่นๆ   ขาพเจายินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงิน ของสวนราชการ 
หรือ หนวยงานที่ขาพเจาสังกัดอยูหักเงินจากเงินฌาปนกิจสงเคราะห  เงินบําเหน็จ  บํานาญ  เงินขวัญถุง หรือเงิน
อ่ืนๆ ที่พึงไดรับจากทางราชการ ตามขอ 1. ตามจํานวนที่สหกรณออมทรัพย รพช.จํากัด ไดแจง  และใหสงเงิน
จํานวนนั้นใหสหกรณออมทรัพย รพช.จํากัด แทนขาพเจาทุกครั้ง  
 
               ขอ 3.การหักเงินเดือน คาจางเงินฌาปนกิจสงเคราะห เงินบําเหน็จบํานาญเงินขวัญถุง หรือเงินอื่นๆไมวา
กรณีใด ตามขอ2. เมื่อไดหักชําระหนี้แกทางราชการแลว(ถามี)     ขาพเจายินยอมใหหักเงินดังกลาวสงให สหกรณ
ออมทรัพย รพช.จํากัด กอนเปนอันดับแรก 
 

 



 ขอ 4. หนังสือยินยอมใหหักเงินตามขอ3.นี้ ใหมีผลตั้งแตบัดนี้เปนตนไปและขาพเจาสัญญาวา 
จะไมถอนการใหคํายนิยอมนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน จนกวาขาพเจาจะไดพนจากการเปนสมาชิกของ 
สหกรณหรือพนภาระหนี้สินที่ขาพเจามีตอสหกรณฯ เวนแตจะไดรับคํายินยอมเปนหนังสือจากสหกรณ- 
ออมทรัพย รพช.จํากัด 
 
 ขอ 5.ในกรณีที่ขาพเจาตองเปลี่ยนแปลงสวนราชการที่สังกัด  โดยโอนหรือยายไปสังกัดสวน
ราชการอื่น  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน     ขาพเจายินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงิน
ของสวนราชการ  หรือหนวยงานของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน    แหงใดแหงหนึ่งที่ขาพเจาโอนไป
สังกัดหักเงินเดือน    คาจาง  หรือเงินบํานาญ  หรือเงินบําเหน็จ หรือเงินอื่นใด ในลักษณะเดียวกันที่ขาพเจามี
สิทธิจะไดรับจากทางราชการ หนวยงานของรัฐ  หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแตกรณี  เพื่อสงชําระหนี้  
ชําระคาหุน         หรือเงินอื่น ใหสหกรณออมทรัพย  รพช.จํากัด แทนขาพเจาไดทุกเดือน รวมทั้งขาพเจาสัญญา
วาจะถือปฏิบัติตามคํายินยอมในหนังสือฉบับนี้ทุกประการ   เพียงแตสหกรณไดมีหนังสือแจงใหสวนราชการ  
หรือใหหนวยงานของรัฐ  หรือ องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ขาพเจาสังกัดอยูเพื่อดําเนินการดังกลาวขางตน
แทนขาพเจาก็เปนการเพียงพอแลว 
 
 หนังสือยินยอมฉบับนี้ทําขึ้นโดยความสมัครใจของขาพเจาเองและไดตรวจสอบขอความและถอยคํา  
ในหนังสือนี้ทัง้หมดแลว ตรงตามเจตนารมณของขาพเจาทุกประการ  จึงลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน 
 
 
  ลงชื่อ………………………………………ผูใหคํายนิยอม   
  (……………………………………..) 
 
                                                                       ลงชื่อ………………………………………คูสมรสผูใหคํายนิยอม   
                                                                                   (……………………………………..) 
 
                                                                       ลงชื่อ………………………………………พยาน  
 (……………………………………..) 
 
                                                    ลงชื่อ………………………………………พยาน 
  (……………………………………..) 















              สหกรณออมทรัพย รพช.จํากัด 
          คําขอเปดบัญชีเงินฝากออมทรพัยพเิศษเพื่อหลกัประกนัการกู  
              และบัญชอีอมทรพัยพิเศษสวนเกินหลกัประกนัการกู 

 
                                                      
                                                       วนัท่ี............................................................................ 
เรียน  ประธานกรรมการสหกรณออมทรพัย รพช.จํากดั 
 
                 ขาพเจา ........................................................................................สมาชกิเลขท่ี............................ 
สังกัด.............................................................................................................อายุ.......................................ป    
เชื้อชาติ.................................สัญชาติ....................................อาชีพ.............................................................. 
ท่ีอยู............................................................................................................................................................... 
...................................................................................................อีเมลล........................................................ 
โทรศัพท........................................โทรศัพทมือถือ........................................โทรสาร................................... 
สถานที่ทํางาน............................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
โทรศัพท.......................................................................โทรสาร.................................................................... 
              การเปดบัญชีเงินฝาก สมาชกิผูประสงคขอกูสามัญ  ตองกรอกรายการในใบคําขอเปดบัญชีฉบับนี้
ใหครบถวน และใหตวัอยางลายมอืชือ่ไวกบัสหกรณฯ  โดยมีเงื่อนไขดงัตอไปนี ้

1. วตัถุประสงคของการเปดบญัชีเพ่ือใชเปนหลักประกนัเงนิกูสามัญกับสหกรณฯ 
2. เปดบัญชีเงินฝาก  2  ประเภทไดแก 

2.1 บัญชีเงินฝากประเภทที่ 1 “บัญชีเงินฝากออมทรพัยพิเศษเพื่อหลกัประกนัการกู” เพ่ือใชเปน
หลักประกนัเงินกูสามัญ  เพ่ิมเติมจากมลูคาหลักประกนัหุนท่ีมีอยู ท้ังนี้เพื่อเพ่ิมหลกัประกัน
ใหครบตามเงือ่นไขการกูสามัญ     

2.2  บัญชีเงินฝากประเภทท่ี 2  “บัญชีเงินฝากออมทรัพยพิเศษสวนเกินหลกัประกันการกู”    เพื่อ
รองรับการโอนดอกเบีย้จากเงินฝากออมทรัพยพิเศษเพื่อหลักประกนัการกู และกรณกีูใหมซ้ํา
หากคํานวณหลักประกันเงนิฝาก  เมื่อรวมกับมูลคาหุน ณ วนัท่ีอนุมัตใิหกูแลว     มมีูลคาเกนิ
กวาหลกัประกันที่กําหนด    จะนําเงนิสวนเกินโอนเขาบญัชีนีด้วย 

3. สหกรณฯจะออกใบรับรองเงินฝาก หรอื Member Statement  เปนหลักฐานแทนสมดุคูฝาก และ
จะออกใหเมื่อมีการโอนดอกเบี้ย หรือ เมื่อมีการเปลีย่นแปลงยอดเงินฝาก   

4. การฝากเงิน  สมาชิกผูขอกูสามัญที่มีหลักประกันหุนไมครบตามเงื่อนไขการกูสามัญ  ยินยอมให
สหกรณฯ  นําเงินกูสามัญทีไ่ดรับอนุมตัิรวมกับหุนที่มีอยู  เพื่อใหหลักประกันครบตามเงื่อนไข
การกูสามัญ  โดยโอนเขาบัญชีเงินฝากประเภทที่ 1  



5. การถอนเงิน ในระหวางท่ีสญัญาเงินกูสามัญยังไมสิ้นสุด      สมาชิกผูกูสามารถถอนเงินจากบญัชี
เงินฝากประเภทที่ 2  ไดเดือนละ 1 ครั้ง หากถอนเงินเกนิกวา 1 ครั้งตอเดือน คิดคาปรับรอยละ 1 
ของยอดเงินทีถ่อน คาปรับขัน้ต่ํา 500 บาท      

6. อัตราดอกเบี้ย คํานวณดอกเบี้ยรายวันถึงสิ้นเดือนมถิุนายน และสิ้นเดือนธันวาคมของทุกป             
6.1 บัญชีเงินฝากประเภทที่ 1 ใหไดรับดอกเบีย้เทากับรอยละ 85 ของอัตราดอกเบี้ยเงินฝากประจํา    
        12 เดือนโดยดอกเบี้ยของบัญชีนี้ จะถกูโอนเขาบัญชเีงินฝากประเภทที่ 2 ทุกครึ่งป เพื่อให  

สมาชิกถอนได 
6.2 บัญชีเงินฝากประเภทที่ 2 ใหไดรับดอกเบีย้เทากับอัตราดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพยพิเศษ  

      7.   ขาพเจายินยอมใหสหกรณฯ นําเงินฝากจากทั้ง 2 บัญชี   ไปหักชาํระหนีจ้ากยอดเงินกูคงเหลอื     
หรอืหนี้สินอืน่ใดท่ีมอียูกับสหกรณฯ ในกรณตีอไปนี ้

7.1 กรณีขาพเจาสมาชกิผูกูเสียชวีติ ซึ่งหลังจากนําเงินฝากไปหักหนี้สินแลว หากมีเงินคงเหลือ 
ใหจายแกผูที่มรีายช่ือตามทีร่ะบุไวในหนังสือแตงตั้งผูรับโอนผลประโยชนของสหกรณฯ 
ตอไป    

7.2 กรณีขาพเจาสมาชกิผูกูลาออกหรือถูกใหออกจากสหกรณฯ   ซ่ึงหลังจากนําเงินฝากไปหัก
หนี้สินแลว  หากมีเงินคงเหลอื ใหจายคืนใหกับสมาชิกหลังจากปดบญัชีเงินฝาก     

8. การปดบัญชีเงนิฝากทั้ง 2 บญัชี  สหกรณฯจะทําการปดบัญชีให  สําหรับสมาชิกรายที่ชําระหนี้
เงินกูสามญัตามสัญญาเดิมครบถวน และไมมีความจําเปนตองใชเงินฝากเปนหลกัประกันตอไป 

        9.  คาใชจายในการโอนเพื่อถอนเงินฝากทั้งสองบญัชีนี้   สมาชิกเปนผูรับผิดชอบคาใชจายทั้งหมด      
             ขาพเจารับทราบและตกลงยินยอมปฏิบัติตามเง่ือนไขการเปดบัญชีเงินฝากออมทรัพยพิเศษเพื่อ
หลกัประกันการกูและบัญชอีอมทรพัยพิเศษสวนเกินหลกัประกันการกู ดังกลาวขางตน                                                       

              ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                          .............................................................     
                                                                        (ผูขอเปดบญัช)ี  

                                      
                                    ตัวอยางลายมอืชือ่ผูขอเปดบญัช ี

ชื่อผูฝาก .................................................................................เลขท่ีสมาชกิ............................. 
บัญชีเงินฝากออมทรัพยพิเศษเพื่อหลักประกนัการกูเลขท่ี....................................................... 
บัญชีเงินฝากออมทรัพยพิเศษสวนเกินหลกัประกันการกูเลขท่ี................................................ 

ตวัอยางลายมอืชือ่          1.   ............................................................................................ 

2. ............................................................................................ 

 




